ROMANIA

PRIMARIA COMUNE! PERIET!
Judetul Olt, comuna Perieti, tel.0349/525000,fax.0349/525000

DISPOZITIE

Cu privire la: delegarea exercitiirii atributiilor de contabil, doamnei Olteanu Cristina

Aura, administrator in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Perieti,
judetul Olt.

Ec. Vialceleanu Costin Robert, primarul comunei Perieti, judetul Olt;
Avand in vedere:

- Prevederile art. 63 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locala,
republicati, cu modificérile si completirile ulterioare.

in temeiul art. 63 alin. (4), lit. a), art. 68, alin.(1) si art. 115, alin (1), lit.
a) din Legea Administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu
modificarile gsi completarile ulterioare

PRIMARUL COMUNEI PERIETI
DISPUNE

Articolul 1. incepind cu data de 16 iulie 2018, se deleagi exercitarea atributiilor
de contabil doamnei Olteanu Cristina Aura, administrator, pe perioada concediului
medical al domnului Rezeanu Marin, referent cu atributii de contabil in cadrul primériei
Perieti.

Articolul 2. Se completeazi fisa postului doamnei Olteanu Cristina Aura,
administratorin cadrul primiriei comunei Perieti. Judetul Olt, cu atributiile previizute in
anexa nr. 1 care face parte integranti din prezenta dispozifie.

Articolul 3. Prezenta dispozitie se va comunica:

- Institutiei Prefectului Judetului Olt;

- D-ei Olteanu Cristina Aura;

- Secretarului comunei Perieti pentru ducerea la indeplinire.
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SRiET - 3 Avizat pentru legalitate

SECRETAR,
Ec. Elena OLTEANU

Nr. 103 / 13 iulie 2018



Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 103/2018

- intocmeste raportul si propune aprobarea impozitelor si taxelor locale, a taxelor speciale,
in conditiile legii;

- pregateste lucrarile de elaborare si aprobare a bugetului local, a bugetului serviciilor
publice, le prezinta ordonatorului principal de credite pentru a fi supuse aprobarii
consiliului local cu respectarea prevederilor Legii bugetului de stat , a prevederilor Legii
50072002 privind finantele publice si ale Legii nr. 273/2006 privind finantele publice
locale,cu modificari si completari ulterioare;

- intocmeste anual programul de investitii publice, pe clasificatie functionala;

- impreuna cu ordonatorul principal de credite, pe baza limitelor de sume defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat si de transferuri consolidate, elaboreaza si depune la
D.G.F.P. proiectele locale de echilibrare si anexele la acestea pentru anul bugetar urmator
precum si estimarile pe urmatorii 3 ani;

- intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli, cu rectificarile in sintetic si pe fiecare
autoritate in parte: executiv, invatamant, cultura, gospodarire comunala, ete. si
repartizeaza pe trimestre veniturile si cheltuielile aprobate prin bugetul local, in functie de
termenele legale de incasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea
cheltuielilor si le prezinta spre aprobare ordonatorului principal de credite in termenul
stabilit de

legea finantelor publice locale;

- asigura plata salariilor o singura data pe luna, in conditiile legii, pentru luna precedenta
lucrata;

- asigura plata cheltuielilor in limita fondurilor disponibile pe baza de acte justificative,
intocmite in conformitate cu dispozitiile legale si numai dupa ce acestea au fost angajate ,
lichidate si ordonantate;

- intocmeste impreuna cu ordonatorul principal de credite , contul anual de executie a
bugetului si il prezinta consiliului local spre aprobare trimestrial;

- intocmeste rapoartele compartimentului contabilitate necesare introducerii pe ordinea de
zi a proiectelor de hotarari supuse spre aprobare Consiliului local;

- tine evidenta analitica a mijloacelor fixe si materialelor precum si bunurilor ce apartin
domeniului public si privat al comunei;

- raspunde de inventarierea anuala a patrimoniului, efectuata in conditiile legii;

- verifica periodic casieria institutiei, intocmeste procesul verbal de

constatatere si il prezinta ordonatoriului principal de credite;

- asigura si raspunde de pastrarea si infocmirea dosarelor si registrelor contabile, pe care le
inventariaza si le preda anual Ia arhiva institutiei;

- efectueaza la timp inregistrarile in contabilitate privind intrarile de materiale, obiecte de
inventar, mijloace fixe si efectueaza decontarile necesare din bugetul local;

- inregistreaza platile si cheltuielile din alocatia bugetara, fisele de evidenta pentru
operatiunile bugetare si subdiviziuni ale clasificatiei bugetare;

- intocmeste si inregistreaza in evidenta sintetica notele contabile,

intocmeste balantele contabile pe bugetul local, autofinantate, etc;

- intoemeste si analizeaza balanta de verificare lunara, urmarind toate conturile din legea
contabilitatii;

- inregisreaza trimestrial bilantul contabil;

- urmareste si verifica din punct de vedere economic derularea contractelor de achizitii de
bunuri si prestari servicii pentru activitatea curenta a primariei;

- intocmeste, impreuna cu operatorul de rol, documentatiile necesare privind inchirierea,
concesionarea sau vanzarea unor bunuri ce apartin domeniului public si privat al comunei
si perfectarea contractelor in urma desfasutrarii licitatiilor organizate in conditiilre legii;
- identifica persoanele care exercita diferite activitati producatoare de venituri sau care
poseda bunuri asupra impozitarii;



- duce la indeplinire hotararile consiliului local privind stabilirea impozitelor si taxelor
locale impreuna cu operatorul de rol si agentii fiscali;

- conduce evidenta contabila privind planurile extrabugetare;

- se ingrijeste de intocmirea programului de aprovizionare cu materiale pentru primarie,
scoli, gradinite, camin cultural, biblioteca {(curatenie, dotare materiala, lemne de foc);

- urmareste extrasele pentru conturile de cheltuieli si le indosariaza lunar;

- intocmeste declaratiile lunare pentru salariati;

- tine evidenta si urmareste mijloacele fixe si obiectele de inventar;

- intocmeste listele de inventar pentru domeniul public si privat al comunei impreuna cu
operatorul de rol;

- intocmeste notele contabile eu privire la impozit si varsamintele aferente salariilor;

- urmareste din punct de vedere financiar-contabil contractele incheiate pe achizitii
publice, efectueaza plati prin OP si cec;

- intocmeste ordinele de plata pentru toate facturile institutiei;

- lunar, intocmeste sitnatia cu monitorizarea salariilor pentru primarie, scoli si gradinite,
asistenta, situatie pe care o preda la DGFP OLT;

- vizeaza din punct de vedere contabil toate contractele incheiate la nivelul Primariei
Perieti;

- va face parte din comisiile de negociere, licitatie, receptie lucrari, ori de cate ori
conducatorul institutiei va stabili prin dispozitie;

- inregistreaza cheltuielile si veniturile in evidenta contabila, in partida dubla, pe capitole si
articole bugetare;

- raspunde de regularitatea si legalitatea lucrarilor de inventariere, de verificarea
rezultatelor inventarierii, de intoemirea formelor legale privind casarea si declasarea
bunurilor materiale, facand propuneri de scoatere din evidenta contabila prin intocmirea
referatului de specialitate ce va sta la baza proiectului de hotarare initiat in acest sens, care
va fi supus spre dezbatere si aprobare Consiliului local al comunei Perieti;

- intocmeste situatiiile financiare asupra executie bugetului local a

mijloacelor extrabugetare si de fonduri speciale legal constituite la nivel de comuna, la
termenele stabilite de normele aprobate de MFP;

- intocmeste situatiile statistice cu datele necesare din documentele pe care le detine si le
prezinta primarului;

- pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor;

- prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritatii publice locale.

. PRIMAR,
Ec. VALCELEANU COSTIN




